| L

Krieg & Fischer Ingenieure GmbH

Krieg & Fischer Ingenieure GmbH ist ein weltweit tatiges Ingenieurbtiro mit den
Schwerpunkten Planung und Bau von Biogasanlagen. Das Unternehmen verfligt Gber
langjahrige Erfahrung im Bereich der Biogastechnologie.

Zum nachstmdglichen Termin suchen wir fir unser Gottinger Buro ein

Allroundtalent in der Teamassistenz
(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Das erwartet Sie bei uns:

Umfang- und abwechslungsreiche Assistenztatigkeiten zur Unterstitzung unserer
Ingenieur:innen und der Geschéftsfihrung durch Erledigung administrativer Aufgaben,
welche Uber Sekretariatstatigkeiten wie Telefonzentrale, den Empfang von Gasten und
Blroorganisation hinausgehen.

Dazu gehoren die Rechnungserstellung, Unterstitzung Projektorganisation und
Dokumentenmanagement, Stammdatenpflege, Unterstiitzung Controlling, Planung und
Vorbereitung von Geschaftsreisen sowie Korrespondenz mit Geschéaftspartnern und
Firmenkunden in deutscher sowie englischer Sprache.

Das bringen Sie mit:

Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse sind von Vorteil

Ein hohes Mal3 an Organisationstalent und ein praxisorientierter Arbeitsstil

Selbstverstandlicher Umgang mit Emails, Internet und den gangigen Office

Anwendungen

v Eine kaufmannische Ausbildung oder Controlling-Erfahrung ist von Vorteil, aber nicht
Voraussetzung
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In der Teamassistenz arbeiten Sie eigenstandig und zielorientiert. Jedoch sind Sie nicht
allein und arbeiten mit einem diversen, dynamischen Team, welches Ihnen bei der
Einarbeitung zur Seite steht und mit dem Sie gemeinsam einen Beitrag zur internationalen
Energiewende leisten. Krieg & Fischer Ingenieure GmbH fordert lhre professionelle und
personliche Weiterentwicklung tber Fortbildungen im Rahmen lhrer Arbeitstatigkeit. Wir
bieten Ihnen die Mdglichkeit fir ein flexibles und zeitgeméal3es Arbeiten. Die Vereinbarkeit
von Privatleben und Beruf ist fir uns selbstverstandlich.

Sie haben Interesse? Lassen Sie es uns wissen und senden Sie uns lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen an

Zimmermann@KriegFischer.de
Krieg & Fischer Ingenieure GmbH
Bertha-von-Suttner-Str. 9
D-37085 Gottingen

www.kriegfischer.de



