
 
 
 
 
Krieg & Fischer Ingenieure GmbH ist ein weltweit tätiges Ingenieurbüro mit den 
Schwerpunkten Planung und Bau von Biogasanlagen. Das Unternehmen verfügt über 
langjährige Erfahrung im Bereich der Biogastechnologie. 
 
Zum nächstmöglichen Termin suchen wir für unser Göttinger Büro ein 
 

Allroundtalent in der Teamassistenz  
 (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit 
 
Das erwartet Sie bei uns: 
Umfang- und abwechslungsreiche Assistenztätigkeiten zur Unterstützung unserer 
Ingenieur:innen und der Geschäftsführung durch Erledigung administrativer Aufgaben, 
welche über Sekretariatstätigkeiten wie Telefonzentrale, den Empfang von Gästen und 
Büroorganisation hinausgehen.  
Dazu gehören die Rechnungserstellung, Unterstützung Projektorganisation und 
Dokumentenmanagement, Stammdatenpflege, Unterstützung Controlling, Planung und 
Vorbereitung von Geschäftsreisen sowie Korrespondenz mit Geschäftspartnern und 
Firmenkunden in deutscher sowie englischer Sprache.  
 
Das bringen Sie mit: 

✓ Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse sind von Vorteil 
✓ Ein hohes Maß an Organisationstalent und ein praxisorientierter Arbeitsstil 
✓ Selbstverständlicher Umgang mit Emails, Internet und den gängigen Office 

Anwendungen 
✓ Eine kaufmännische Ausbildung oder Controlling-Erfahrung ist von Vorteil, aber nicht 

Voraussetzung 
 

In der Teamassistenz arbeiten Sie eigenständig und zielorientiert. Jedoch sind Sie nicht 
allein und arbeiten mit einem diversen, dynamischen Team, welches Ihnen bei der 
Einarbeitung zur Seite steht und mit dem Sie gemeinsam einen Beitrag zur internationalen 
Energiewende leisten. Krieg & Fischer Ingenieure GmbH fördert Ihre professionelle und 
persönliche Weiterentwicklung über Fortbildungen im Rahmen Ihrer Arbeitstätigkeit. Wir 
bieten Ihnen die Möglichkeit für ein flexibles und zeitgemäßes Arbeiten. Die Vereinbarkeit 
von Privatleben und Beruf ist für uns selbstverständlich. 
 
Sie haben Interesse? Lassen Sie es uns wissen und senden Sie uns Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen an 
 
Zimmermann@KriegFischer.de 
 
Krieg & Fischer Ingenieure GmbH 
Bertha-von-Suttner-Str. 9 
D-37085 Göttingen 
 
www.kriegfischer.de 
 
 


